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บริษัท ทีซีเอ็ม คอร์ปอเรชั่น จำกัด (มหาชน) 
เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการบริจาคเพื่อการกุศล 

 

บริษัทได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการบริจาคเพื่อการกุศล เพื่อให้สอดคล้องกับนโยบายต่อต้านการทุจริต
คอร์รัปชั่นตามที่คณะกรรมการบริษัทได้กำหนดไว้ เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ด้วยความเรียบร้อย และ
โปร่งใส จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 

(1) วัตถุประสงค์ในการบริจาคเพื่อการกุศล 
  การบริจาคเพื่อการกุศลของบริษัท ต้องพิสูจน์ได้ว่าเป็นการบริจาคเพื่อให้การช่วยเหลอื สนับสนุนชุมชน สังคม โดย

การบริจาคเพื่อการกุศลจะต้องนำไปใช้ในสาธารณกุศลอย่างแท้จริง  ต้องมีเอกสารหลักฐานชัดเจน ไม่เป็นไปเพื่อ
คาดหวังผลประโยชน์หรือสิ่งอื่นใดในการตอบแทนท่ีอาจพิจารณาได้ว่าเป็นการทุจริตคอร์รัปช่ัน 

(2) แนวทางปฏิบัติของการบริจาคเพื่อการกุศล 
(2.1)  ในการจัดทำงบประมาณประจำปี ให้หน่วยงานที่ร้องขอรวบรวมและสรุปค่าใช้จ่ายส่งแผนกบัญชีและการเงิน

เพื่อขออนุมัติงบประมาณการบริจาคเพื่อการกุศลประจำปี ทั้งนี้ การบริจาคเพื่อการกุศลต้องไม่เกินที่กฎหมาย
กำหนดให้สามารถถือเป็นรายจ่ายทางภาษีได้ (ไม่เกินร้อยละ 2 ของกำไรสุทธิ ตามมาตรา 65 ตรี (3) แห่ง
ประมวลรัษฎากร) 

(2.2)  หน่วยงานท่ีร้องขอมีหน้าที่ในการตรวจสอบเอกสารจากผู้ขอรับบริจาค และจัดทำเอกสารพร้อมท้ังรายละเอียด
จำนวนเงินหรือสิ่งของ หรือรายการสินค้าของบริษัทท่ีบริจาคเพื่อขออนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติตามที่ระบุไว้ใน
ข้อ (3) 
(2.2.1)  กรณีบริจาคเป็นสินค้าของบริษัท 

หน่วยงานที่ร้องขอส่งรายชื่อผู้ขอรับบริจาคและรายการสินค้าของบริษัทที่ขอรับบริจาค ส่งให้ฝ่าย
บัญชีและการเงินตรวจสอบงบประมาณ ต้นทุนการบริจาค และภาระด้านภาษีมูลค่าเพิ่มจากการ
บริจาค และนำเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติตามวงเงินท่ีได้รับ 

(2.2.2)  กรณีบริจาคเป็นเงินสด 
หน่วยงานที่ร้องขอจัดทำใบยืมเงินทดรองจ่าย เสนอขออนุมัติพร้อมแนบเอกสารขอรับบริจาค โดย
สั่งจ่ายในนามองค์กรที่ขอรับบริจาคเท่าน้ัน  

(2.2.3)  กรณีบริจาคเป็นสิ่งของหรือาหาร 
หน่วยงานที่ร้องขอจัดทำใบยืมเงินทดรองจ่าย เสนอขออนุมัติพร้อมแนบเอกสารขอรับบริจาค เพื่อ
นำเงินทดรองจ่ายไปซื้อสินค้าตามที่ผู้ขอรับบริจาคต้องการ โดยหน่วยงานท่ีร้องขอต้องขอใบเสร็จใน
นามบริษัทจากร้านค้าที่ซื้อสินค้าทุกครั้ง 

(2.3)  ภายหลังเสร็จสิ้นกิจกรรมบริจาค หน่วยงานท่ีร้องขอต้องแนบหลักฐานการบริจาค เช่น หนังสือขอบคุณหรือใบ
อนุโมทนาบัตรจากผู้ขอรับบริจาค หรือรูปถ่ายกิจกรรมการบริจาค เป็นต้น แล้วนำส่งให้กับฝ่ายบัญชีและ
การเงินภายใน 7 วันนับจากวันที่มีการบริจาคหรือมอบสิ่งของให้กับผู้ร้องขอ เพื่อเคลียร์เงินยืมทดรองจ่าย 
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(3)  อำนาจอนุมัติในการบริจาค 
ผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานที่ร้องขอเป็นผู้พิจารณาให้ความเห็นชอบการบริจาคเพื่อการกุศล แล้วนำเสนอผู้มี

อำนาจอนุมัติตามวงเงินท่ีกำหนด ดังนี ้

ผู้มีอำนาจอนมุัต ิ
การบริจาคเป็นเงินสดหรือสิ่งของ 

ต่อคร้ัง (บาท) 
การบริจาคเป็นสินค้าของบริษัท 

ต่อคร้ัง (บาท) 

ผู้อำนวยการฝ่าย 0 - 300,000 0 - 300,000 

ประธานเจา้หน้าท่ีบริหาร 300,001 – 500,000 300,001 – 500,000 

คณะกรรมการบริษัท มากกว่า 500,00 มากกว่า 500,000 

(4) การสอบทานการบริจาคเพื่อการกุศล 
(4.1) ผู้อำนวยการฝ่ายตรวจสอบภายหลังการบริจาคว่าเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ขอมาหรือไม่ เพื่อเก็บเป็นข้อมูลใน

การบริจาคครั้งต่อไป 
(4.2) หน่วยงานตรวจสอบภายใน มีหน้าที่สอบทานการบริจาคเพื่อการกุศลให้เป็นไปตามคำสั่งฉบับนี้อย่างเคร่งครัด 

หากพบว่ามีรายการใดผิดปกติหรือมีการปฏิบัติที่ส่อไปในทางทุจริต ให้รายงานต่อคณะกรรมการตรวจสอบ และ
ประธานเจ้าหน้าที่บริหารทราบทันท ี

(4.3)   หากตรวจสอบพบว่าพนักงานคนหนึ่งคนใด หรือ กลุ่มบุคคลใด เจตนาทุจริตในการนำเงินสด ทรัพย์สิน สินค้า 
วัสดุ ไปบริจาคโดยไม่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจที่ได้รับมอบจากคณะกรรมการบริษัท หรือหากตรวจสอบแล้ว
พบว่าการบริจาคมีการกระทำที่ส่อไปในทางทุจริตทำให้บริษัท ได้รับความเสียหาย พนักงานหรือกลุ่มบุคคลนั้น
ต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นตามมูลค่าทั้งหมด และจะถูกพิจารณาเรื่องวินัยและโทษทางวินัยอย่าง
ร้ายแรงตามระเบียบของบริษัท 

 
เอกสารฉบับน้ีใหม้ีผลใช้บังคับ นับตั้งแต่ 30 พฤษภาคม 2562 เป็นต้นไป 

 
โดยมติคณะกรรมการบริษัท ครั้งที่ 3/2562 เมื่อวันท่ี 30 พฤษภาคม 2562 
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         (นายพิมล ศรีวิกรม์) 
                   ประธานกรรมการบริษทั 
  
 


